
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางเดชะ อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบางเดชะ อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อ่ืนๆ (เช่นการออกผลการวิเคราะห์/ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 15/07/2558 10:20

  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลบางเดชะ อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนกับที่ดินซึ่งใช่ต่อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้นหมายความถึง
บ้านตึกแถวอาคารร้านค้าสำนักงานบริษัทธนาคารโรงแรมโรงภาพยนต์โรงพยาบาลโรงเรียนแฟลตอาพาร์ทเมนท์
คอนโดมิเนียมหอพักสนามม้าสนามมวยคลังสินค้าเรือนแพ ฯลฯ สิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆ ที่ก่อสร้างติดดินถาวรที่ดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ 
-การยื่นแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระภาษีโรงเรือน (ภรด2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
-เป็นผู้รับประเมินรายเก่า (หมายถึงได้ชำระภาษีของปีก่อนแล้ว) 
 



 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแบบภรด 2 
 

0 ถึง 1 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบล 
เกาะตะเภา 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

จดหมายเตือนภรด 3 
รายการประเมินภรด 8 
 

0 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบล 
เกาะตะเภา 

- 

3 การพิจารณา 
 

ออกใบเสร็จ(เจ้าหน้าที่ออก
ใบเสร็จ)และให้ผู้บริการรับ
ใบเสร็จ) 
 

1 ถึง 4 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบล 
เกาะตะเภา 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 0  
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 ใบเสร็จหรือ
สำเนาใบเสร็จการ
ชำระภาษีของปีที่
ผ่านมา 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลบางเดชะ 

1 1 ฉบับ - 



 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
 
 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลบางเดชะ อำเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 63120 

โทรศัพท์ 0 37287066 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน 
ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th  
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

http://www.1111.go.th/


 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 

 

 
 

 


